
Meewerkstage Financiële administratie 20 - 36 uur

Ben jij een teamspeler met een vleugje zelfstandigheid? Heb je een passie voor cijfers en sta je te
popelen om aan de slag te gaan? Zoek je niet alleen een leerzame stage, maar ook een plek waar
je  plezier  kunt  hebben?  Benieuwd  waar  team  Financiën  zich  binnen  een  gemeente  mee
bezighoudt?  Zo ja, dan zijn we op zoek naar jou!

Jouw Stage
Als stagiair(e) binnen het cluster financieel beheer ligt er een inwerkprogramma voor jou klaar. Je
krijgt bij onze gemeente de kans om alle facetten van financiële administratie te ontdekken en
eraan mee te werken. Hierbij kun je denken aan de volgende werkzaamheden:

Het verwerken van inkoopfacturen (crediteuren) ●

Het opstellen van uitgaande facturen voor het innen van vorderingen (debiteuren)●

Meekijken en ondersteunen bij verzekeringszaken ●

Inzicht krijgen in financiële transacties en boekingen (Kas, Bank en Tussenrekening)●

Meewerken aan de voorbereiding en verwerking van de btw-aangifte ●

Ondersteunen bij de financiële afronding van het boekjaar (jaarrekening).●

Over jou
Wij zijn op zoek naar een enthousiaste proactieve stagiair(e) die zelfstandig en nauwkeurig kan
werken. Je bent een open gesprekspartner met uitstekende communicatieve vaardigheden, zowel
mondeling als schriftelijk. Daarnaast ben je een echte teamspeler die graag een bijdrage aan ons
team wil leveren! Afhankelijk van jouw stageperiode kun je bij ons per direct aan de slag.
Van jou verwachten we

Je volgt een relevante mbo-niveau 4 opleiding in de richting van financiën & administratie. ●

Enige ervaring met MS Office zoals Excel en Teams●

Over ons
Altena combineert veelzijdigheid en vernieuwing op de grens van Noord-Brabant, Zuid-Holland en
Gelderland. Op 226 km² vind je een unieke mix van groen, water, innovatieve landbouw en
ondernemerschap, met de op één na grootste binnenvaarthaven van Nederland. Ambitie drijft ons:
duizenden nieuwe woningen bouwen, een verbreding van de A27, uitbreiding van de binnenhaven
en aandacht voor duurzaamheid en natuur staan de komende jaren op de agenda. Op onze
vruchtbare grond voor groei hebben we aandacht voor jouw ontwikkeling, dus krijg je daar alle
ruimte voor. Samen met meer dan 500 enthousiaste collega’s werken we aan een stabiele
toekomst voor ondernemers en inwoners van onze gemeente.

Team Financiën
Team Financiën bestaat uit een cluster Financieel Advies met 12 collega’s en een cluster
Financieel Beheer met 11 collega’s. Het team wordt geleid door een teammanager. Doelstelling
van het cluster Financieel Advies is het verbeteren van de management- en sturingsinformatie en
het versterken van de advisering met projectcontrol en risicomanagement.

Wat bieden we jou 
Een stageplaats waarbij we investeren in de ontwikkeling van jouw talenten. Daarom horen we ook
graag wat jij zou willen leren tijdens je stageperiode. 
Verder niet onbelangrijk: 

De mogelijkheid om opleidingen en cursussen te volgen via onze Altena Academie●

Werken  in  een  sociale  werksfeer  met  flexibele  werktijden.  Deze  stem  je  af  met  je

stagebegeleider

●

Deelnemen aan activiteiten die worden georganiseerd door Young@Altena●

Wij zorgen voor een goede begeleiding ●

Je ontvangt een stagevergoeding van €350,- bruto per maand op basis van 36 uur per week.

Als werkstudent ontvang je een passend salaris op basis van het aantal uren dat je werkt per

week

●

Vruchtbare Grond Voor Groei
Altena is meer dan een bloeiende gemeente. Op onze vruchtbare grond groei jij met ons mee; als
specialist in je werk maar ook als mens. Voor je werkplek vinden we samen de juiste balans tussen
thuiswerken en op onze gemeentelocaties. Met talent management en onze Altena Academie
vergroot jij je kennis, vaardigheden en competenties. Dankzij onze projectenbank krijg je de kans



om jouw kwaliteiten in te zetten binnen andere teams. Daar profiteren we uiteindelijk allemaal van.
Zo blijven we ons ontwikkelen en maken we optimaal gebruik van de vruchtbare grond in onze
gemeente.

Klinkt goed toch?
Kom jij bij ons het verschil maken en je ontwikkelen op financieel gebied? Solliciteer dan direct!
Stuur je cv en motivatie in via de sollicitatiebutton op deze pagina. Voor vragen over de inhoud van
de stage kan je contact opnemen met Hugo Immink, Teammanager Financiën, via 0183-516325 en
voor vragen over het sollicitatieproces kan je contact opnemen met Annemieke Tiebout, HR
Adviseur en Stage coördinator, via 0183 - 51 62 63. 
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